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WBT-Produktinformation (Version 365)

PLANNER: AUFGABEN VERWALTEN

Microsoft Planner gibt es als Web-App
sowie als App in Microsoft Teams. Die
App zeigt To-dos bzw. Aufgaben an, die
Uber verschiedene Apps der Microsoft
365-Umgebung angelegt wurden.
Microsoft Planner dient in erster Linie
der Organisation und Verwaltung von
Teamaufgaben innerhalb von Planner-
Planen, es kénnen aber auch
persénliche Aufgaben angelegt und
angezeigt werden.

Erfassen Sie Aufgaben und weisen Sie
diese den Mitgliedern lhres

LEISTUNGSMERKMALE

Projektteams zu. So kénnen alle
Projektbeteiligten den Fortschritt der
einzelnen Aufgaben verfolgen.
Aufgaben kénnen um zahlreiche
Details und Informationen erganzt
werden, die fur ihre Erledigung
bendtigt werden. Mithilfe vielfaltiger
Ansichten sowie verschiedener
Gruppierungs- und Filterfunktionen
behalten Sie und Ihr Team jederzeit
den Uberblick Gber die
Projektaufgaben.

Version* Planner-V06

Release* 07.10.2026

Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch
Hybride: Spanisch, Franzdsisch, Italienisch, Chinesisch,
Japanisch, Brasilianisch, Russisch

Lerndauer** Ca. 1:20h

*  Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese Daten kénnen in
anderen Sprachen abweichen. In welcher Version das Produkt in den jeweiligen Sprachen
verfugbar ist, veroffentlichen wir in der Produktibersicht. Diese stellen wir gern auf

Anfrage zur Verflgung.

** Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion.



INHALTSUBERSICHT

Wichtiges zum Einstieg

Plan einrichten und verwalten

Aufgaben gruppieren und filtern

Aufgaben erstellen und spezifizieren

Aufgaben zuweisen, teilen und exportieren

Aufgaben bearbeiten
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