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WBT-Produktinformation (Version 365)

OUTLOOK:

knowhow

E-MAILS VERSENDEN UND EMPFANGEN

Diese Lerneinheit vermittelt Dir
grundlegendes Wissen rund um das
Versenden und Empfangen von E-
Mails. Du erfahrst unter anderem, wie
Du E-Mails in Outlook schreibst und

formatierst, wie Du Dateien per E-Mail
versendest und wie Du Dich vor
unerwunschten Spam-E-Mails und
Phishing-Versuchen schitzt.

LEISTUNGSMERKMALE

Version* V09

Release* 21.07.2026

Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch

Hybride: Spanisch, Franzdsisch, Italienisch, Chinesisch,
Japanisch, Brasilianisch, Russisch

Lerndauer** Ca.0:55h

*  Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese Daten kdnnen in
anderen Sprachen abweichen. In welcher Version das Produkt in den jeweiligen Sprachen
verfugbar ist, veroffentlichen wir in der Produktlbersicht. Diese stellen wir gern auf Anfrage

zur Verfugung.

** Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion.



INHALTSUBERSICHT

E-Mail schreiben oder beantworten

Elemente in E-Mail einfigen und formatieren

Anhange nutzen

Signatur hinzufuigen

Mit Spam und Phishing umgehen

E-Mail drucken und exportieren
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