
PLANNER: AUFGABEN VERWALTEN 

WBT-Produktinformation (Version 365) 

 

Mit Microsoft Planner erfasst Du Deine 

To-dos bzw. Projektaufgaben in 

übersichtlichen Plänen. Weise Dir die 

Aufgaben innerhalb des Projektteams 

zu, füge Dateien und Links direkt ein 

und verfolge deren Fortschritt anhand 

von Aufgabenstatus. Mithilfe 

vielfältiger Ansichts-, Gruppierungs- 

und Filterfunktionen können Du und 

dein Team den aktuellen Stand mit 

einem Blick erfassen. Das 

Zusammenspiel von „Microsoft 
Planner“ und weiteren Office-

Anwendungen, wie beispielsweise 

Microsoft Teams, OneNote oder 

Outlook, ermöglicht einen einfachen 

und schnellen Informationszugriff und 

-austausch.

 

LEISTUNGSMERKMALE 

Version* 26-01 

Release* 26.01.2026 

Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch 

Hybride: Spanisch, Französisch, Italienisch, Chinesisch, 

Japanisch, Brasilianisch, Russisch 

Lerndauer** Ca. 1:18 h 

 

* Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese Daten können in 

anderen Sprachen abweichen. In welcher Version das Produkt in den jeweiligen Sprachen 

verfügbar ist, veröffentlichen wir in der Produktübersicht. Diese stellen wir gern auf 

Anfrage zur Verfügung. 

** Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion. 



INHALTSÜBERSICHT 

 

Wichtiges zum Einstieg 

Plan einrichten und verwalten 

Aufgaben gruppieren und filtern 

Aufgaben erstellen und spezifizieren 

Aufgaben zuweisen, teilen und exportieren 

Aufgaben bearbeiten 
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