
TEAMS: 

ZUSAMMENARBEITEN 

WBT-Produktinformation (Version 365) 

In Microsoft Teams finden sich 

Personen zu virtuellen Teams 

zusammen und haben dabei zentralen 

Zugriff auf alle projektbezogenen 

Informationen. In themenbezogenen 

Kanälen lassen sich Unterhaltungen 

führen, Ankündigungen 

veröffentlichen und Dateien teilen. 

Dateien werden automatisch in der 

zum Team gehörigen SharePoint-

Dokumentbibliothek gespeichert und 

können von allen Teammitgliedern 

aufgerufen und bearbeitet werden. 

Zusätzlich hast du die Möglichkeit, mit 

Personen über Einzel- und 

Gruppenchats sowie Audio- und 

Videotelefonie in Kontakt zu treten. 

Eine weitere zentrale Funktion sind 

Online-Besprechungen. Diese kannst 

du planen, halten und bei Bedarf auch 

aufzeichnen. 

 

LEISTUNGSMERKMALE 

Version* 25-01 

Release* 06.05.2025 

Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch 

Hybride: Spanisch, Französisch, Italienisch, Chinesisch, 

Japanisch, Brasilianisch, Russisch 

Lerndauer** Ca. 1:53 h 

 

* Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese Daten können in 

anderen Sprachen abweichen. In welcher Version das Produkt in den jeweiligen Sprachen 

verfügbar ist, veröffentlichen wir in der Produktübersicht. Diese stellen wir gern auf Anfrage 

zur Verfügung. 

** Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion. 



INHALTSÜBERSICHT 

 

Mit einzelnen Personen kommunizieren 

Chat mit Einzelpersonen führen 

Personen anrufen 

 

Im Team kommunizieren 

Unterhaltungen im Team-Kanal führen 

Beiträge bearbeiten, speichern und mehr 

 

Mit Dateien arbeiten 

Dateien strukturiert ablegen 

Dateien verwalten 

Dateien bearbeiten 
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