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WBT-Produktinformation (Version 365)

EXCEL:
GRUNDLAGEN

Excel ist das Tabellenblatter erstellst, ausfullst und

Tabellenkalkulationsprogramm von einfache Berechnungen durchfihrst.

Microsoft und ermdéglicht einfache Mithilfe der Bearbeitungs- und

sowie umfangreiche Berechnungen. Formatierungsfunktionen bereitest du
deine Daten ubersichtlich auf.

In diesem Kurs lernst du die AbschlieBend kannst du deine

Grundlagen kennen: Du erfahrst, wie Ergebnisse exportieren oder drucken.

du eigene Arbeitsmappen und

LEISTUNGSMERKMALE

Version* 22-01
Release* 03.11.2022
Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch

Hybride: Spanisch, Franzdsisch, Italienisch, Chinesisch,
Japanisch, Brasilianisch, Russisch

Lerndauer** Ca. 2:00 h

*  Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese Daten koénnen in
anderen Sprachen abweichen. In welcher Version das Produkt in den jeweiligen Sprachen
verfugbar ist, veroffentlichen wir in der Produktibersicht. Diese stellen wir gern auf Anfrage
zur Verfligung.

** Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion.



INHALTSUBERSICHT

Grundfunktionen nutzen

Mit Excel starten

Werte eintragen

Einfache Berechnungen durchfuhren

Tabellenblatt bearbeiten, formatieren und schiitzen

Zeilen und Spalten bearbeiten

Zellen formatieren

Mit mehreren Tabellenblattern arbeiten

Mustervorlagen anlegen und nutzen

Zellen schitzen

Tabellenblatt finalisieren und drucken

Tabellen fur den Druck oder Export vorbereiten

Drucken und Exportieren
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