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WBT-Produktinformation

AUFGABENPROFIS:
ERFOLGREICH UND STRESSFREI AUFGABEN VERWALTEN

Mit den Microsoft 365-Anwendungen Planner und Teams organisieren.
kannst du effektiv zusammenarbeiten Durch die Verknupfung der Apps ist es
und Aufgaben sowohl fiir dein Team zudem maoglich, auf deine Aufgaben
als auch fur dich selbst verwalten. Du von Uberall aus zuzugreifen. Daruber
kannst persoénliche Aufgaben in hinaus bieten die Microsoft 365-
Outlook und To Do erstellen oder Anwendungen Méglichkeiten zur
gemeinsame Aufgaben mithilfe von individuellen Selbstorganisation.

LEISTUNGSMERKMALE

Version* 25-01

Release* 28.07.2025

Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch

Lerndauer** Ca.1:35h

Bemerkung Kann u.a. in Kombination mit einem Live-Training verwendet
werden

*  Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese Daten kdnnen in
anderen Sprachen abweichen. In welcher Version das Produkt in den jeweiligen Sprachen
verfugbar ist, veroffentlichen wir in der Produktubersicht. Diese stellen wir gern auf Anfrage
zur Verfagung.

** Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion.



INHALTSUBERSICHT

EinfUhrung

Aufgaben in Outlook verwalten

Listen und Aufgaben in To Do verstehen

Aufgaben mit Planner in Teams verwalten

Selbstorganisation mit Microsoft 365
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